
	[image: image8.png]aul



réalisé par Philippe Martin

Professeur au lycée Gérard de Nerval de Soissons (02)
	[image: image1.jpg]



Le CRCF, relai des productions académiques

[image: image4.png]


http://crcf.ac-grenoble.fr/
[image: image5.png]M. ROIDA

Gérant et
commercial

Mme SAINTELOI M. ARNOULD

Comptable Production

M. SUGER

Conception






GOBERT SARL

SITUATION PROFESSIONNELLE
La Sarl GOBERT est une société crée le 01 décembre N. Elle est implantée dans la zone franche du Parc Gouraud à Soissons (02) où elle réalise des prestations de publicité pour ses clients.

Sarl GOBERT réalise deux types de prestations :

- la création de publicité pour tout type de support (annonce, slogan, campagne…),

- la réalisation d’affiches en 4m X 3 m pour panneaux à partir des créations.

Le système d’information comptable est décrit dans le document 1, avec le contenu des processus. Les salariés, qui sont aussi les associés sont représentés dans l’organigramme suivant :
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Vous effectuez un stage en décembre N et janvier N+1 dans cette société en création.

FICHE D’IDENTITÉ DE LA SOCIÉTÉ
SARL GOBERT

18 rue de la liberté

02200 Soissons

Capital social : 25 000,00 €

Gérant : M. ROIDA Antoine

Activité : Prestation de publicité

Date de création : 01/12/N

RCS : 223 445 00016

Exercice comptable : 01/01 au 31/12

Régime TVA : à déterminer

Régime d’imposition : impôt sur les sociétés

Chiffre d’affaires prévu pour N+1: 170 000,00 € HT 

La SARL a acquis un progiciel de gestion intégré avec un module gestion commercial. Les salariés utilisent un progiciel de conception assisté par ordinateur indépendant pour la réalisation des travaux. La communication entre les associés est réalisée par courriel, moyen efficace pour un traitement des informations.
MISSION 1 : ANALYSE DE PROCESSUS 

La société a mis au point les processus de fonctionnement comptable de son organisation. Une description vous est fournie en RESSOURCE 1. Votre mission consiste à caractériser le processus d’acquisition des immobilisations par sa représentation schématique, son analyse au travers du contrôle interne et sa critique.

MISSION 2 : COMPTABILISATION D’OPÉRATIONS SPÉCIFIQUES LIÉES À LA CONSTITUTION
Les associés ont versé les fonds concernant la création auprès de Maître SIGEBERT, notaire à Soissons. Il vous fournit un relevé des opérations de constitution reçue le 15/12/N (annexe 1) avec un avis de virement. 
Votre mission consiste à informer Mme SAINTELOI par message par courriel
 sur les possibilités comptables concernant les éléments de cette facture en indiquant les sources de vos résultats.

Après avoir reçu la réponse de Mme SAINTELOI concernant le choix comptable de la société sur le traitement des éléments, vous devez créer la société dans le PGI à votre disposition et enregistrer cette facture.
MISSION 3 : COMPTABILISATION D’UNE ACQUISITION D’IMMOBILISATION
La société a acquis un PGI le 19/12/N dont la facture se trouve en annexe 2 et des ordinateurs dont la facture se trouve en annexe 3. 
Votre mission consiste à appliquer le processus d’acquisition des immobilisations (analysé dans la mission 1). Les résultats de vos recherches accompagnés de leur source devront être transmis à Mme SAINTELOI par message courriel1.
Après avoir reçu la réponse de Mme SAINTELOI concernant le choix comptable et fiscal de la société sur le traitement des éléments, enregistrez ces factures dans le PGI dans le module comptable et le module des immobilisations.

NB : Vous pouvez compléter l’analyse de la procédure d’acquisition des immobilisations (mission 1) au regard de son application. Vous proposerez des solutions d’amélioration pour améliorer le fonctionnement de ce processus si vous le jugez utile.
MISSION 4  : COMPTABILISATION DES OPÉRATIONS COURANTES
Durant le mois de décembre N la société a réalisé différentes opérations. À partir des annexes 4 à 9 vous devez enregistrer les opérations du mois de décembre N dans le PGI.
MISSION 5 : DÉCLARATION DE TVA

Mme SAINTELOI veut connaitre les obligations en  matière de TVA de la SARL. Elle vous demande des informations concernant son régime, les options qui sont offertes à la société et les obligations qui en découlent.

Vous devez effectuer une recherche fiscale sur le TVA et informer Mme SAINTELOI par une note de synthèse structurée sur laquelle vous indiquerez les sources de vos résultats.

Suite à votre travail, vous recevez un courriel de Mme SAINTELOI qui vous informe des décisions prises en matière de TVA par le gérant.
Votre mission consiste à réaliser la déclaration de TVA du mois de décembre N et à l’enregistrer sur le PGI. 
RESSOURCE 1 : Système d’information comptable à travers les processus
Processus de contact des clients

Les clients contactent la SARL soit par l’intermédiaire de M. ROIDA au téléphone ou par le site internet. Ils conviennent ensemble des caractéristiques du travail à réaliser. Les données sont validées par le client puis transmise à M. SUGER qui réalise la conception. Il valorise les éléments du projet. Les données commerciales du client sont inscrites sur une fiche « client »par M. ROIDA.

Le devis est envoyé par M. ROIDA au client. 

Processus de réalisation de la commande

Si le devis est accepté, les données  concernant ce devis et la fiche « client » sont transmises à la comptable, Mme SAINTELOI qui saisit la commande dans le PGI. Elle créée la fiche du client s’il n’existe pas. La commande est prise en charge par M. ARNOULD pour sa réalisation. 

Lorsque la commande est réalisée, elle est livrée au client, M. ARNOULD transférant le bon commande en bon de livraison dans le PGI. 

Processus de facturation et de suivi des clients

Si le client accepte la livraison par retour du bon de livraison signé, la comptable, Mme SAINTELOI transfert ce bon de livraison en facture. La date est inscrite à côté de la signature pour la réalisation de la facture

Cette facture est envoyée au client et un suivi des règlements est effectué conjointement par Mme SAINTELOI qui créée les alertes et M. ROIDA qui est en charge des relances et des règlements.

Processus d’acquisition des immobilisations

Lorsqu’un service exprime un besoin auprès du chef d’entreprise, Il est transmis à la comptable qui procède aux demandes de prix auprès des fournisseurs. 

Les associés prennent la décision d’acquisition lors d’une réunion avec l’ensemble des éléments du dossier. Après validation par le gérant, la comptable procède à l’acquisition.

Elle reçoit la facture et l’enregistre dans les comptes et dans le module immobilisation du PGI. Elle indique la date de mise en service, le lieu de situation de l’investissement. Elle paie la facture après visa de la facture par le gérant et le chef du service qui a exprimé le besoin.

Les enregistrements comptables devront être réalisés en conformité avec les règles en vigueur au moment de l’acquisition après une recherche en rapport direct avec la catégorie d’immobilisation. Les éléments de la recherche seront annexés à la facture qui sera conservée dans le dossier permanent de la société avec son plan d’amortissement.

Le gérant choisira la durée d’utilisation et le mode d’amortissement. Ces informations seront manuscrites sur la facture.

ANNEXE 1 : descriptif des frais de constitution

	OFFICE NOTARIAL CLOVIS

14 rue Clovis  02200 SOISSONS

Référence dossier : creatdag
Décompte

	01/12/N
	Versement des fonds ROIDA
	12 000,00
	

	01/12/N
	Versement des fonds ARNOULD
	5 000,00
	

	01/12/N
	Versement des fonds SUGER
	5 000,00
	

	01/12/N
	Versement des fonds SAINTELOI
	3 000,00
	

	12/12/N
	Montant des frais d’acte (dont TVA 160 €)
	
	960,00

	12/12/N
	Droits d’enregistrements
	
	250,00

	
	TOTAL
	25 000,00
	1 210 ,00

	Montant net versé à votre compte le 15/12/N                                                          23 790,00 €

	Affaire suivie par Maître SIGEBERT notaire



	


ANNEXE 2 : facture d’acquisition du logiciel.
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Votre référence : CO/19/11
DATE : 19/12/N
Facture N°     : 24/02

	Progiciel de gestion intégré CEBPID plus 

Progiciel de CAO, GPAO ILFAITOU
Note du gérant : à amortir sur 3 ans selon une consommation constante des avantages économique d’un point de vue économique sans renoncer aux éventuelles dispositions fiscales plus favorables
	4 200,00 €

3 400,00 €



	Total HT

TVA 20 %

Total TTC
	7 600,00 €

1 520,00 €

9 120,00 €

	Règlement par virement bancaire le 06/01/N+1
	


Investissement destiné au service comptable, demande effectuée le 06/12/N, réunion de décision le 11/12/N, acceptation par le gérant le 11/12/N.

ANNEXE 3 : factures d’acquisition des ordinateurs du mois de décembre N.




DATE : 18/12/N

Facture N°     : 12/N/34

	2 micro-ordinateurs (ontel quadricor, 16 GO RAM, 2To DD,  carte video NKIDIA 3Go)

Livraison sur place et mise en service

Note du gérant : à amortir sur 4 ans  selon une consommation économique constante des avantages économiques 
	4 200,00 €

300,00 €



	Total HT

TVA 20 %

Total TTC
	4 500,00 €

900,00 €

5 400,00 €

	Règlement par virement bancaire le 22/12/N
	


Le gérant a estimé que la valeur résiduelle de toutes ces immobilisations sera nulle à la fin de leur durée d’utilisation.

Investissement destiné au service comptable, demande effectuée le 06/12/N, réunion de décision le 11/12/N, acceptation par le gérant le 11/12/N.

ANNEXE 4 : plan de comptes spécifiques de la société
	401110
	Fournisseur EDF

	401120
	Fournisseur bureau 02

	401140
	Fournisseur CASERNE GOURAUD

	401150
	Fournisseur SOLOGEST

	401160
	Fournisseur ORANGE RESEAU

	401170
	Fournisseur SICA ELECTRICITE

	404120 
	Fournisseur MATINFO

	404130
	Fournisseur MATBUR

	404140
	Fournisseur ESCAPE

	411112
	Client CASTORA

	411132
	Client BRICORA

	411141
	Client GLOBUS

	445620
	TVA déductible sur immobilisations

	445660
	TVA déductible sur biens et services à 20 %

	445661
	TVA déductible sur biens et services à 5.5 %

	445664
	TVA déductible sur encaissement

	445710
	TVA collectée à 20 %

	445740
	TVA collectée sur encaissements

	448560
	TVA à régulariser (déductible)

	445870
	TVA à régulariser (collectée)

	512100
	Banque BNP

	606110
	Energie EDF

	681100
	Dotations aux amortissements et dépréciations corporelles

	706100
	Ventes de prestations publicité

	706200
	Ventes de prestations affiches

	706300
	Prestations OFFSET

	706400
	Autres prestations


ANNEXE 5 : factures d’achats du 01/12/N au 31/12/N 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Facture n° 12/10
	
	
	
	
	Facture n° 345
	
	
	

	 Date 
	04/12/N
	
	
	
	 Date 
	
	
	28/12/N

	Désignation
	Q 
	PU
	 Total 
	
	Désignation
	Q 
	PU
	 Total 

	Loyer décembre N
	
	
	3 200,00
	
	Consommation décembre
	
	
	700,00 

	Caution des locaux
	
	
	3 200,00
	
	
	
	
	

	Total HT
	
	
	6 400,00
	
	Total HT
	
	
	700,00 

	TVA 20 %
	
	
	640,00
	
	TVA 20 %
	
	
	140,00

	Net à payer
	
	
	7 040,00
	
	Net à payer
	
	
	840,00

	Payable par prélèvement le 04/12/N
	
	Payable par virement le 15/01/N+1


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Facture n° 3402
	
	
	
	
	Facture n° 6676
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 Date 
	28/12/N
	
	
	
	 Date 
	29/12/N
	
	

	Désignation
	Q 
	PU
	 Total 
	
	Désignation
	Q 
	PU
	 Total 

	Fournitures bureau
	
	
	600,00
	
	Abonnement pro
	
	
	390,00

	Total HT
	
	
	600,00
	
	Total HT
	
	
	390,00

	TVA 20 %
	
	
	120,00
	
	TVA 20 %
	
	
	78,00

	Net à payer
	
	
	720,00
	
	Net à payer
	
	
	468,00

	Payable par prélèvement le 04/01/N+1
	
	Payable par prélèvement le 29/12/N


Remarque : les factures d’achat sont volontairement simplifiées pour des raisons de place mais on considère qu’elles respectent les conditions de forme et de fonds pour leur enregistrement.

ANNEXE 6 : Bons de commande signés à saisir
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Bon de commande 1
	
	
	
	Bon de commande 2

	
	
	
	BRICORA

Route de chateau
	
	
	
	
	Castora

Rue des Anges

	
	
	
	02200 Soissons  
	
	
	
	
	02200 Soissons

	Date 03/12/N
	
	
	
	
	Date 15/12/N
	
	
	

	Désignation
	affaire
	 Total 
	
	Désignation
	Affaire
	 Total 

	Réalisation d’un slogan publicitaire HT
	12/1
	1 800,00
	
	Etude publicitaire HT
	12/4
	2 684.00 

	Payable par chèque bancaire le 05/12/N
	signature
	
	∞ (05/12/N)
	
	Payable par virement bancaire le 18/12/N
	signature
	Җ (16/12/N)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Bon de commande 3
	
	
	
	Bon de commande 4

	
	
	
	Globus

Rue de la polonaise
	
	
	
	
	

	
	
	
	51100 Reims
	
	
	
	
	BRICORA
Route de château

02200 Soissons

	Date 
	23/12/N
	
	
	
	 Date 28/12/N
	
	
	

	Désignation
	affaire
	 Total 
	
	Désignation
	
	affaire
	 Total 

	Prestation affichage
	12/27
	8 900,00 
	
	prestation offset suite étude
	12/3
	5 600,00

	Payable par chèque bancaire le 15/01/N+1 
	Signature   Ӄ (23/12/N)
	
	Payable par chèque bancaire le 28/12/N
	Signature   ﬂ (28/12/N)


ANNEXE 7 : Relevé de banque


 Titulaire du compte                                     
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	Dates
	Opérations
	Valeur
	Débit 
	Crédit

	04/12/N
	Prélèvement loyer
	04/12/N
	7 040,00
	

	06/12/N
	Remise chèque client bricora
	07/12/N
	
	2 160,00

	15/12/N
	Virement office notarial Clovis
	15/12/N
	
	23 790,00

	18/12/N
	Virement CLIENT CASTORA
	16/12/N
	
	3 220,00

	22/12/N
	Virement FOURNISSEUR MAT’INFO
	23/12/N
	5 400,00
	

	29/12/N
	Prélèvement ORANGE RESEAU
	27/12/N
	468,00
	

	31/12/N
	Virement BRICORA
	31/12/N
	
	6 720,00

	
	Totaux
	
	12 908,00
	35 890,00

	31/12/N
	Solde créditeur
	
	22 982,00
	


ANNEXE 8 : fiches clients

	N° du client
	411112

	NOM
	Castora

	ADRESSE
	Rue des anges  02200 Soissons

	TELEPHONE
	0323242526

	COURRIEL
	castora@catora.fr

	N° INTRACOMMUNAUTAIRE
	FR8339080067

	SIRET
	833080067

	MODE DE REGLEMENT
	Chèque bancaire

	DELAI DE REGLEMENT
	Date de facturation

	PLAFOND MAXIMAL AUTORISE
	Non signalé

	PERSONNE À CONTACTER
	M. Romulad

	TELEPHONE PORTABLE
	0707070700


	N° du client
	411132

	NOM
	Bricora

	ADRESSE
	Route de château 02200 Soissons

	TELEPHONE
	0323242526

	COURRIEL
	bricora@bricora.fr

	N° INTRACOMMUNAUTAIRE
	FR8999080067

	SIRET
	899080067

	MODE DE REGLEMENT
	Chèque bancaire

	DELAI DE REGLEMENT
	Date de facturation

	PLAFOND MAXIMAL AUTORISE
	Non signalé

	PERSONNE À CONTACTER
	M. Gérard

	TELEPHONE PORTABLE
	0606070700


	N° du client
	411141

	NOM
	Globus

	ADRESSE
	Rue de la polonaise  51100 Reims

	TELEPHONE
	0326265260

	COURRIEL
	globus@globus.fr

	N° INTRACOMMUNAUTAIRE
	FR6639080007

	SIRET
	6639080007

	MODE DE REGLEMENT
	Chèque bancaire

	DELAI DE REGLEMENT
	15 jours 

	PLAFOND MAXIMAL AUTORISE
	Non signalé

	PERSONNE À CONTACTER
	M. Christobal

	TELEPHONE PORTABLE
	067890420


ANNEXE 9 : famille de produits

	Famille
	N° comptes de ventes

	Prestations publicité
	706100

	Prestations affiches
	706200

	Prestations OFFSET
	706300

	Autres prestations
	706400


Les produits vendus sont correspondent à une demande précise du client et porte un n° d’affaire donné par le progiciel de CAO.

INFO +


Route de Paris


51100 REIMS


N° intra : Fr24456700012





Bureautique		Etude Conception


Matériel Logiciels	Formation Assistance





SARL GOBERT


18 rue de la liberté


02200 Soissons


N° intra : FR223 445 00016





MAT’INFO


Route de Sézanne


02200 SOISSONS


N° intraFR3345670009





SARL GOBERT


18 rue de la liberté


02200 Soissons


N° intra : FR223 445 00016





SICA ELECTRICITE


Rue de fère


02200 BELLEU


N° intra 56677800112





CASERNE GOURAUD


Rue de la nouveauté


02200 SOISSONS


N° intra F4456670088





SARL GOBERT


18 rue de la liberté


02200 Soissons


N° intra : FR223 445 00016





SARL GOBERT


18 rue de la liberté


02200 Soissons


N° intra : FR223 445 00016





ORANGE RESEAU


Rue de la république


02200 SOISSONS


N° intra : FR78890000021





BUREAU06


ZI Villeneuve saint Germain


N° intra : FR21234400013





SARL GOBERT


18 rue de la liberté


02200 Soissons


N° intra : FR223 445 00016





SARL GOBERT


18 rue de la liberté


02200 Soissons


N° intra : FR223 445 00016





SARL GOBERT


18 rue de la liberté


02200 Soissons


N° intra : FR223 445 00016





SARL GOBERT


18 rue de la liberté


02200 Soissons


N° intra : FR223 445 00016





SARL GOBERT


18 rue de la liberté


02200 Soissons


N° intra : FR223 445 00016





SARL GOBERT


18 rue de la liberté


02200 Soissons


N° intra : FR223 445 00016





Domiciliation


Société géniale Soissons�
�
Agence�
Code banque�
Code guichet�
N° de compte�
Date�
�
00452�
12106�
00455�
080766�
31/12/N�
�









� Adresse courriel à compléter
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