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MODE OPERATOIRE DE LA MESSAGERIE LA POSTE 

 

Le but de cette aide est de vous simplifier la navigation dans la messagerie à l’aide de copies d’écrans, vous devez 
connaitre des bases de paramétrage pour parvenir aux résultats escomptés. 

 

CREATION D’UNE SIGNATURE ET DES TEXTES (Mes préférences/Mes signatures) 

 
 

SUIVI DES CONTACTS ET CREATION LISTE DE DIFFUSION (Mes contacts) 

 
 

CREATION D’UN DOSSIER PERSONNEL 

 

Mes contacts 

Liste de 

diffusion 
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CREATION D’UN FILTRE AUTOMATIQUE DE GESTION DES COURRIELS (Mes préférences/Personnaliser) 

 
 

TRANSFERT DES COURRIELS VERS UNE AUTRE BOITE COURRIEL (Mes préférences) 

 
 

RECHERCHE DE L’AIDE SUR LA MESSAGERIE (Mon compte) 

 
 

TOUT PARAMETRER DANS L’AIDE 

 

Transférer 

vers une 

autre 

Bas d’écran dans Mon compte 


