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FICHES RESSOURCES

ACCESS 2000

FICHE CONTENU
1 Comment créer une base de données ?
2 Comment créer une table ?
3 Comment créer un lien et gérer l'intégrité référentielle ?
4 Comment créer un formulaire instantané ?
5 Comment créer un formulaire principal / sous-formulaire ?
6 Comment créer une requéte ?
7 Comment créer utiliser la ligne opération dans une requéte ?
8 Comment créer un champ calculé dans une requéte ?
9 Comment créer une requéte « création de tables... » ?
10 Comment créer un état ?
11 Comment exporter une table ou une requéte vers EXCEL 2000 ?
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FICHE RESSOURCE N° 1
Comment créer une base de données ?

A l'ouverture dACCESS2000 une boite de dialogue vous propose :
0 Soit de créer une nouvelle base de données.
0 Soit de créer une nouvelle base de données en utilisant un assistant.
0 Soit d'ouvrir une base de données déja existante.

Microzoft Access EH |

—Créer une base de données avec

& Mouvele base de données Access

2 bl

W " Assistants, pages et projets de bases de données Access

€ Suvrir un Fichier existant

s

bdi
C:idenis et mickas\FORMUPLAST ELRC
Exemple de base de données Les Comptoirs

Ik I annuler

Dans le cas ou cette boite de dialogue ne serait pas exécutée a
'ouverture d'ACCESS :

Aller dans le menu <FICHIER>

Sélectionner la commande <Nouvelle base de données> puis enregistrer
votre fichier.
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Noweas g g |

General | Bases de données I
' @
EBase de donnees SRR e -CR- 0k Projet (Base de AEEES
données données existante)
Projet (Mouvelle
base de données) Pas d'apercu disponible
Ok I annuler
Fichier Houvelle baze de données EHE

Enreqistrer dans : I@ Mes documents

N slem @ x ol E - ouis -

S |:| Mes images
53 d

Hiskorigue

T"
“’

Mes documents
Vous pouvez choisir I'endroit de
votre sauvegarde.

| E Créer I

annuler |

Mom du fichier ; IFLORENCE

Tvpe de fichier : IBases de données Microsoft Access

Led Lo
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FICHE RESSOURCE N° 2
Comment créer une table ?

Qu'est ce qu'une table ?

Une table est une collection de données. Elle concerne toujours un domaine (par
exemple une table CLIENT contiendra les données relatives aux clients).

Une table est composée de champs définis par un type (numérique, texte,
compteur, date...).

Les tables sont la condition sine qua none pour créer d'autres objets tels que
les formulaires, les requétes, les états.

Microsoft Access

JEiu:hier Edition Affichage Insertion ©utils Fepgtre 3

g FLOREMCE : Base de données

by e lEEE

Créer une kable en mode Création

Tahles Créer une kable 3 l'aide de ['‘Assiskant

Créer une kable en entrant des données
Requetes

Faormulaires

Ekats

Pages

Cliquer sur I'Objet « Table »
puis sur le bouton « Nouveau »

Macros
Modules

Groupes

Prét T T T T o[
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Une boite de dialogue apparait vous proposant de créer votre table en utilisant soit :

0

I I

Le mode feuille de données.

Le mode création.

Un Assistant.

Une importation (table sur EXCEL 2000 par exemple).
Attacher une table (dans le cadre d'un client/serveur)..

Mouvelle table |

Maode Feuille de données

pin Mode Créakion
LE Assistant Table
Imparter la table

attacher la table

Crée une nouvelle table en maode
Création.

Ik I annuler

Par défaut choisir le mode Création
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I) Pour créer des champs dans une table

Il vous faut compléter les colonnes "Nom du champ" et "Types de données"

Penser a enregistrer

votre table Icone « clé primaire »

Microsoft Access - [STAGIAIRE : Table]

s
Ix

J FichieNy Edition Affichage Insertion Cutils Fencige

=R IR AR = A R =l = = =R
Mom du champ Type de données Descripkion [
Y Matricule Em T j
| |Mom Texte
[ [Prénam Mémo <+—— Liste déroulante pour le type
| Rumérigue de d .
] DatefHeure € donnees
] Monétaire
Murneérofuto
[ Cuifton j
Oibjet OLE ekés du champ
— Lien hypertexte
General Liste de choid assistant Liste de chaix. ..
Taille du champ Entier long
Farmak
Décimales n
fL‘“éa;SrLl';EdE salile Pr'opr'le'res corn[)lemen:ralr'es étermine es
Vel e R d'un champ (ici Matricule) tgﬁ#t dsé?;ﬁ;
Walide si appuyez sur F1, J
Message si erreur
Full inkerdit Mon
Indexé O - Sans doublons
Made Création. F& = Autre valet, F1 = Aide. | o Mall o |

hDémarcer | | BFICHE .| G)Naviga.| B)FR ac. | EIFLOR. | @aided. |[Bs1a. || B 1423
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a) Procédure pour définir la clé primaire

Qu'est-ce qu'une Clé (primaire ou étrangéere) ?

Le vocabulaire utilisé au niveau du modele conceptuel est totalement différent de
celui utilisé au niveau du modele relationnel des données.

Ainsi les entités définies dans le modele conceptuel deviennent des relations
(présentées sous forme de tables) dans le modéle relationnel et les propriétés
deviennent des attributs (les Systémes de Gestion de Bases de Données de type
Relationnel utilisent le terme de champ).

Une clé primaire est un attribut (ou groupe d*attributs) qui joue le réle d*identifiant
d*une relation. Une valeur de clé primaire permet d'identifier de maniére unique une
ligne d*une table (ou tuple d*une relation).

Une clé étrangére est un attribut d*une relation qui n*est pas clé primaire mais clé
primaire dans une autre relation. Elle permet d*établir un lien entre 2 ou plusieurs
relations (tables).

En pratique la clé primaire de chaque relation est soulignée et |*attribut clé
étrangére est suivi d"un # (diese).

Sélectionner le champ « clé primaire » puis cliquer sur l'icone « Clé »

Microsoft Access

Description
Mumérique

Proprigtés du champ

i3Eneral Liste de chaix
Taille du champ Entier long o
Forrnak
Décimales ]
Masgue de saisie Un no
Légende COmm

Yaleur par défaut carackél
- [ - Pl e
4| | 3

Mode Création. F& = Autre volet. FL= [ | | [ ] mom [ g
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b) Choix du type de données

Type Description
Texte Caractéres alphanumériques
Mémo Caractéres alphanumériques

Numérique |Valeurs numériques

Date/Heure | Date et/ou heure

Monétaire |Format monétaire (dont I'Euro)

NumAuto Valeur numérique augmentant de + 1 a chaque nouvel enregistrement

Oui/Non Valeurs booléennes

Objet OLE |Photo....

c) Enreqgistrement d’une table

Une table en mode Création doit toujours étre enregistrée. Pour cela :
0 Soit cliquer sur I"icbne représentée par une disquette.
0 Soit utiliser le menu <FICHIER> puis sélectionner la commande
<Enregistrer>.

IT) Compléments sur les propriétés des champs

a) La propriété " Taille des champs »

Elle indiqgue le nombre maximum de caractéres qu'un champ de type texte a la
capacité de contenir (par défaut ACCESS donne le nombre 50), ou bien elle définit le
nombre pouvant étre introduit dans un champ de type numérique.

Si le champ est de type numérique on a le choix entre :

Taille Intervalle

Octet [0 ;255)

Entier [-32768 ;+32768]

Entier Long [-2147483648 ;+2147483648]
Réel double [-179 E308 ;+179 E308)

Réel simple [-3,4 E38 ;+3,4 E38]

N° de réplication

Décimal
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Lo

b) La propriété " Légende »

Elle permet d'introduire un nouvel intitulé pour un champ. Celui-ci apparaitra en lieu
et place dans tous les formulaires ou les états que vous créerez.

c) La propriété « Format »

Elle permet de spécifier des codes qui détermineront |I*affichage des données dans un
format bien précis. Bien entendu, les codes utilisés dépendent du type de données du

champ.

*Si la donnée du champ est numérique

Symbole Signification symhbole Signification
. =eparateur décimal 0 Espace pour un nombre ou un zéro
# Espace pour un nombre F Symbole monétaire
% mymbole pourcentage E- ou E+ | Zymboles scientifiques

e Sila donnée du champ est du type texte ou mémo

Format Donnée Affichage Format Donnée Affichage
00,00 4,5 04,50 #H HH\E 4,5 450 €
# #E+O 45000 1,0E+4 #% 0,55 55%

Comme il nexiste pas de format pré-défini on peut créer un format particulier en
utilisant les symboles ci-dessous.

Caractére

Sig;niﬂl:atiun

Caractére

Sig;niﬂl:atiun

= Q1 =

Convertit les caractéres en
minuscule ou en majuscule

*C

Eemplit la zone
caractére O indigué

avec le

[couleur] |Affiche la donnée dans la (! Caractére obligatoire
couleur mdiguée
Exemples
Format Donnée Affichage
> Donicar DONICAR
< Donicar donicar
>[Bleu] Donicar Donicar
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d) Les propriétés "Valide si » et " Message si erreur »

La propriété” Valide si " permet de controler les données entrées dans les différents
champs d"une table. Pour cela, il suffit d*entrer une condition simple ou composée a
I"aide des opérateurs classiques (<, >, Et, Ou,...), de constantes, de fonctions et de
noms de champs.

D*apres I'exemple ci-dessous le Matricule sera valide s'il est inférieur a 10000.
Dans le cas d*une erreur de saisie il s*affichera une boite de dialogue indiquant que "
le code doit étre compris entre 1 et 9999 ".

B STAGIAIRE : Table =] E3
Mom du champ Tvpe de données Descripkion -
|5 M Matricule Mumérique
| |Mom Texke
Frénom Texte
] =l

Propriétés du champ

GEnEral Liste de chioix
Taille du champ Entier long
Farrmat
Decimales n
Masque de saisie Le libellé du charmp utilisé
Légende dans un Formulaire, Le mom
Yaleur par défauk du champ est utilisé par
valide si <10000 défaut. Pour obtenir de
Message si erreur l& code doit tre compris entre 1 et 9399 Faide, appuyez sur F1.
Mull interdit Maon
Indexé Cui - Sans doublons

e) La propriété " Valeur par défaut »

Si lors de la définition d*une table on sait qu*un champ obtiendra toujours la méme
valeur on pourra définir une valeur par défaut pour ce champ.
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Il est possible d*appeler un générateur d*expression en cliquant sur les
trois points de suspension associés a la propriété " Valeur par défaut "

La procédure :
[0 Mettez un signe = au début de I"expression.
[0 Sélectionnez I'opérateur et cliquez sur le bouton <Coller>.

Générateur d'expression EBEE

fsc [ «ExprChaines ) | ;I
Annuler
LI Effacer |
+ - *lﬂ == ::-::>| EthulPalenmmel{ ]ll Coller | Aide |
-IEEI Fonctions <Touk>

P Fonctions intégrées Zonversion Car
(1 Constantes Date/Heure Caract}
. Général Chaine
| Cperateurs Maths Compthaine
CorvChaine
DansChaine
Draite
Droited
Espace

1| | ﬂ Espaced ;I

Asc(ExprChaine)

[0 Une fois I"expression créée cliquez sur le bouton <OK>

T) La propriéetée " Null interdit »

Si cette propriété est réglée sur "Oui" le champ correspondant sera obligatoirement
rempli par une valeur dans tous les enregistrements.

Dans le cas d"un oubli lors de la saisie une boite de dialogue apparaitra vous
invitant a saisir impérativement une valeur.

g) La propriété " Chaine vide autorisée

Cette propriété détermine si un champ, texte ou mémo, peut contenir une chaine de
longueur nulle.
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h) La propriété " Masque de saisie »

Elle sert a définir un champ ayant un format invariable. Par exemple un numéro de
téléphone, un code postal....

La procédure :
[0 Se positionner sur la propriété "Masque de saisie".
[0 Appeler I'Assistant "Masque de saisie" en cliquant sur les trois points de
suspension.

Assiztant Mazque de zaisie |

Cuel masque de saisie correspond le mieux & ce que vous souhaitez pour
vos données ?

Pour woir comment Fonckionne le masque sélectionng, employez la zone
de kexte Essavyer,

Pour modifier la liste des masques de saisie, cliquez sur le bouton Modifier

Liske,

Masque de saisie Aspect des données :

M Sécurité Sociale 132 23 44 555 999 :I
M? S&curité Sociale 3 clé 1322344555999 71

Muméro de téléphone 01 23456755 —I
M= Siret 327 733 184 00037

I56M ISBM 1-55615-577-7

{Code Postal (France) S5453

Essaver : |

Madifier Liske I Annuler | ::Erécédentl Suivant = I Terminer

[0 Sélectionnez le masque désireé.
O Cliquez sur <Suivant> si vous voulez personnaliser votre masque ou sur
<Terminer>
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i) La propriété " Indexé "

Un index permet de retrouver rapidement des valeurs cherchées. ACCESS autorise
les valeurs suivantes :

Non Pas de création d’'index (par défaut).

Oui - avec doublons |Création d'un index (avec doublons signifie qu’'un champ peut
recevoir plusieurs fois une méme valeur - notion de clé
étrangere).

Oui - sans doublons |Création d'un index unique (sans doublons signifie qu'un
champ peut recevoir gqu'une seule fois une méme valeur -
notion de clé primaire).
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FICHE RESSOURCE N° 3
Comment créer un lien et gérer l'intégrite référentielle ?

Qu'est ce que l'intégrité référentielle ?

L'intégrité référentielle constitue une garantie au niveau de la validité des
données entre les enregistrements des différentes tables.

L'intérét est double :

- lors de I"ajout d"un enregistrement dans une table reliée, il doit déja
exister un enregistrement correspondant dans la table contenant la clé primaire (ex :
un livre ne peut se voir attribuer un nom d*éditeur si et seulement si le nom de
I"éditeur a été prealablement défini dans la table EDITEUR).

- il est impossible de supprimer un enregistrement dans une table si des
enregistrements correspondants existent dans une table reliée (ex : On ne pourra
supprimer le nom d"un éditeur dans la table EDITEUR qu'aprés avoir supprimé tous
les livres liés a cet éditeur dans la table LIVRE).
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I) Créer le lien entre les tables

0 Allez dans le menu <OUTILS>
[0 Sélectionnez la commande <Relations>

Une boite de dialogue apparait :

Ajouter une table |

Tables |Requétes | Les deux | Ajouter

Fermer |

i =1
’ . STAGIAIRE
Sélectionner toutes les

tables puis cliquer sur les
boutons « ajouter » puis
« Fermer »

Vous devez obtenir a I"écran :

Microzoft Access - [Relations] Hi=] B3
Jﬂﬁ Fichier Edition Affichage Relations Outils Fenétre 7 _|ﬁ’|£|

DEE &Ry | BER Y RFE X a2a 0.

=

LASSE STAGIAIRE

Prét [T T T wom[ ] &
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7

Il ne vous reste plus qu*a "établir " les liens entre les tables. Pour cela :
[0 Sélectionner la « clé primaire ».
0 Faire un glisser-déplacer sur la clé etrangére correspondante (ex : entre la
clé primaire Classe (Table CLASSE) et la clé étrangére Classe (Table
STAGIAIRE)

Il apparait une nouvelle boite de dialogue :

Modification des relations EHE |
Table/Requéte ; Table/Requéte liges ;
| Créer I
|cLasse ~sTaciare 2
annuler |
Cocher la case Classe =] Classe =
« Appliquer l'intégrité — 7ype jonture... |
référentielle » hd :
mouvelle relation, .. |

v Sppliquer linkégrité référentielle

[ Mettre 4 jour en cascade les champs correspondants

[™ Effacer en cascade les enregistrements correspondants

Type de relation IUn-3-plusieurs

Cette boite de dialogue « Modification des relations » va définir le type de liens
entre les deux tables. On a le choix entre un lien de type :

- 1,1 dans lequel I" enregistrement d*une table est lié a un enregistrement d*une
autre table ;

- 1,N dans lequel un enregistrement de la table d‘origine pourra étre lié a
plusieurs enregistrements de la table associée.

N*oubliez pas de cocher la case Intégrité référentielle.
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La fenétre aprés création de la relation entre la table STAGIAIRE et la table classe
se présente ainsi :

La cardinalité 1 signifie que dans la table CLASSE le
champ classe regoit qu'une seule fois une méme valeur.

Microsoft Access - [Relations] H=] E3
Jﬂﬁ Eichier Edition Affichage Relations Outils Fenétre 7 == x|

Ded2ky|i|e s 8x|2a- 0.

=

i o

Prét 1 T 4

La cardinalité < signifie que dans la table STAGIAIRE le
champ classe peut recevoir plusieurs fois une méme valeur.
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FICHE RESSOURCE N° 4
Comment créer un formulaire instantané ?

Quel est I"'intérét d"un formulaire ?

Un formulaire permet d*améliorer la présentation des données qui proviennent d*une
table ou d*une requéte.

Les formulaires peuvent étre créés rapidement a I'aide d*Assistants qui génerent
des modéles préts a I"'emploi.

Selon vos besoins, I"Assistant vous proposera des modeles pour vous simplifier la
saisie, améliorer la consultation ou imprimer des données.

Vous pourrez ensuite les adapter a vos besoins personnels en améliorant le rendu des
données (choix d"une police adéquate, couleurs...).

Dans quel ordre effectuer les saisies ?

Attention, les saisies a I'aide du formulaire doivent s"effectuer dans un ordre précis
en respectant les contraintes d*intégrité référentielle. 1l faudra donc :
* Commencer par saisir les données dans les tables ne possédant que des clés
primaires.
* Continuer dans les tables possédant en plus des clés étrangeres.
* Terminer sur les tables ne possédant que des clés étrangeres.
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Les saisies des enregistrements peuvent s*effectuer :
O Directement dans les tables en « mode feuille de données ».
0O A l'aide d'un formulaire.

L'inconvénient majeur de la saisie directe dans une table est que les
champs sont en colonne et qu'on ne peut pas réaliser une mise en forme et
en page des saisies( couleur, logo, titre...). L'aspect est donc moins
professionnel.

I) La création d'un formulaire instantané

0 Sélectionner la table souhaitée.
O Ouvrir le menu <INSERTION> et sélectionner la commande <Formulaire

instantané>.

Microzoft Access - [FLORENCE : Base de donnéesz]

|E2 Fichier Edition Affichage | Insertion Qutis Fenétre 7 5] x|
C'g‘-v'rir [ Modifier g No A Table
e

Eequéte
“iz8] Eormulaire

n

Etat tkank

Page Honnges
; [Macro
Module

Module de classe

Formulaire instankané

Macros 7 Etat instantané

Modules

(araupes

B3 Favoris

Prét T om[ ] &
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Pour adapter
adéquate, couleurs...) vous devez passer en mode " Création ™.

Passer en mode création si vous désirez réaliser une mise en forme
et en page (couleur, ajout d'un titre, d'un logo, modification des
polices...).

le formulaire obtenu a I'aide de I'assistant (choix d"une police

Microzoft Access - [Formulairel - Formulaire]
J Fithier Edition Affichage Insertion Format CQutils Fenétre 7 -|5|£|
BEfREgRy | ize Y o eBRT wENDE2
r--1.:..je création - |G f| 5 |§ E— | e i L »
T Mode Formulaire
|M|:|F'Ildd' T D T O T =
Maode Fedill: de données
T
- |Matriu:ule
| I
: o e s o
- |F'rénu:um oiTe a ouTils
Z |Classe
:
+
. -
a| »
[Made Création | [ ] | MM | L

La mise en forme du formulaire s*effectue avec les icones boite a outils et palette.

= e

E’ 44— Pointeur
Etique tie p |[Alabl]| —  Zone de texte
Groupe doptions —————p ||L]|S|| «———— Boutonhascule
Eouwton d'options ——» ol | o Case i cocher
Liste modifiable —  p» ||EEIEB|| 44—  Zone de liste
Grap hig ue ||l 44— Sous-formlaire / sous-éiat
Cadre d'ohjets indépendant —p» | |BE|[E|| «———  Cadre d'objet dépendant
Trait p ([ 4— Rectangle
Saut de page p ([-B|2|| +—  EBouionde commande
Assistants contrile ——» 44—  Venou
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FICHE RESSOURCE N° 5
Comment créer un formulaire principal et un sous-
formulaire ?

Il est possible de créer un formulaire mettant en oeuvre deux tables liées par une

relation de type un a plusieurs (1,N).

Les données du formulaire principal apparaissent sur une colonne et celles du sous-
formulaire dans une feuille de données incluse dans le formulaire principal.

— | =

B azoft A - A ) alm
=8| x|

J Fichier Edition Affichage Insertion Formak Enregiskrements  Qutils Fepétre 7

SAISIE DES EMPRUNTS

4
Matricule de 1'éléve: 1
Nom: [BRACHMANI Formulaire principal
Prénom :  |Mely

Code du livre: | Date de I'emprunt: | Date de restitution:

1 20-nov-01 22-now-01
29 new-200100 Sous-formulaire

N & 21-nov-01

Err: 14 «|] 2k | %] s 2

Enr : H|4|| 1 Plhllh*lsur?
Date fin emprunt C [ man o [

Démarrer | | BIFICHE .| @IFR ac. | “pPaints.| @aided.. | FIROR. |[Esas.. |[§ Sy 1588
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Pour réaliser ce formulaire : depuis I"objet FORMULAIRE :

O cliguez sur le bouton < Nouveau >

Mouveau formulaire

HE|

-
+ et

+
e
e [

s [

et assistant crée
automatiquernent un
Formulaire d'aprés les champs
que vwous avez selectionnég.

Choisissez la table ou requéte
d'oll proviennent les donmées de
['ohjet :

Mode Création

Assistant Formulaire

Formulaire inskantané : Colonnes
Formulaire instantané : Tableau

Farmulaire inskantané : Feuille de données

Assiskant Graphique

Assistant Tableau croisé dynamigue

[

/ [ o | e |
LV

Choisir « Assistant » puis sélectionner votre table

Il ne reste plus qu"a suivre les indications données par I'Assistant.
0 Passer les champs désirés dans votre formulaire principal

Assistant Formulaire

B T

Quels champs souhaitez-vous dans wakre formulaire 7

% | Yous pouvez choisiv des champs de plusieurs tables ou
requékes,
Tables/Requétes
|Table | ELEVE |
Champs disponibles Champs sélectionneés ;
» | MATRICULE
MM
[ | PREMCM 44—
=
= |
annuler = Brecenent Suivant = Termingr

Passer tous
— les champs
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0 Sélectionner la table du sous-formulaire et passer les champs désirés

Assistant Formulaire |

Quels champs souhaitez-vous dans wakre formulaire 7

% | Yous pouvez choisiv des champs de plusieurs tables ou
requékes,

Tables/Requétes

[Table : EMPRUNT |

Champs disponibles Champs sélectionneés ;

MATRICULE == |MATRICULE
= oM
PREMOM
CODE_LIVRE

L
| p—
<

annuler = Brecenent Suivant = Termingr |

Ne pas sélectionner Matricule car ce champ est déja
présent dans votre formulaire principal.

O Choisir formulaire avec sous-formulaire

Assistant Formulaire |

Comment souhaitez-vous afficher

Vo5 senmees - ]

AT ELEVE MATRICLLE, NOM, PRENOM

par EMPRUMNT

CODE_LIYRE, DATE_DEEUT, DATE_FIN

% Faormulaire avec SOLS- ™ Farmulaires
Formulaireds) attachés

annuler < Précédent Suivant = Termingr
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O Choisir votre mode de présentation (tabulaire = en colonne)

Assistant Formulaire |

Cuelle présentation souhaitez-vous pour vokre sous-formulaire

i~ Feuile de données

annuler < Précédent Suivant = Termingr

O Choisir un style

Assistant Formulaire |

el style souhaitez-vous ?

Bleu

Fax

Grés
Industriel
Mélanges
Papier de riz
Fietre
Standard
Sumi

annuler < Précédent Suivant = Termingr
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Aszsistant Formulaire |

Quels titres souhaitez-vous pour wos Formulaires 7

Formulaire ! |ELE'-.-'E

Sous-Farmulaire : IEMF‘RLINT Sous-Farmulaire

Ce sont koutes les réponses dont ['Assistant a besoin pour
créer vokre formulaire.,

Souhaitez-vous auvrir le Formulaire ou en modifier la
struckure ¥

i~ Qurvrir le Formulaire pour afficher ou entrer des
informations.

o fModifier |a structure du Formulaire,

[ Afficher I'aide sur lutilisation des Formulaires 7

Annuler < Précédent Stikant: = Terminer

\Vous obtenez :

Microsoft Access - [ELEVE]
J Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outils Fenétre

J « | Arial = El Ef§|§§§|&,£,£, """" - by
| Matricule de I'éleve | 1]
Mom |BHACHMANN |
prénam
EMPRUNT Code du livre Date de l'emprunt Date de restitution = =
di 1]| 20-nov-01 | 22-nov-01|
| 5|| 21-nw-98|| 22-nw—98|
gl I | o]
Err: 14 4 |] 1 v rr]rs] sur 2 —

Enr : H|4|| 1 blkllb*lsur?
|M|:u:|e Formulaire | |_|_| | (LR |_|

Démancer | | BFIC.| BFR | NP | @eid | BFL. | @ [EE- [ Bty 1809
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FICHE RESSOURCE N° 6
Comment créer une requéte ?

Qu'est-ce qu'une requéte ?

Une requéte peut étre définie comme une ou plusieurs questions sur des données
enregistrées dans une ou plusieurs tables ou comme une demande d*exécution d*une
action sur des données.

Il existe cing grandes catégories de requétes :

* Les requétes « Sélection »: Elles interrogent des données enregistrées dans des
tables et renvoient une feuille de réponses contenant le résultat de la requéte.

* Les requétes « Action »: elles modifient ou déplacent les données (ajout, création,
suppression et mise a jour de table).

* Les requétes « Analyse croisée »: Elles calculent les totaux a partir de valeurs de
chaque ligne et de chaque colonne.

* Les requétes « Parametre »: elles extraient un résultat en tenant compte d*un ou
de plusieurs criteres de recherche.

* Les requétes « SQL »: Elles sont créées a partir du langage SQL.

I) Procédure pour créer une requéte

0 Cliquez sur le bouton Objet « Requétes ».
O Cliguez sur « Nouveau » .

Mouvelle requéte |

Mode Création

r' Assistant Requéte simple
e - Assistant Requéte analyse croisée
Assiskant Requéte trouver les doublons
Assistant Requéte de non correspondance

Crée une nouvelle requéte sans
utiliser d'assistant.

Ik I annuler
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0 Ajoutez la ou les tables nécessaires a la résolution de la requéte.

Ajouter une table |

Tables |Requétes | Les deux |

Ajouker
EEII TE|_|F| ........................................................................................... EEFITlEF |
ELEVE
EMPRLUMT
LIVRE

O Déplacez les champs réponses sur la grille d*interrogation.
0 Saisissez si nécessaire le ou les critéres de la requéte.
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IT) Exemples

Requéte 1 : Quels sont les livres empruntés par I*éleve BRACHMANN ?

Microzoft Access - [Hequéted - Hequéte Sélection]
J Fichier Edition Affichage Insertion Requéte Oukils Fenétre @ -|ﬁ’|i|

B-EESRY iR o[E-]! %=

]

oo/

*
CODE_LIWRE
TITRE

CODE_LIVRE

DATE_DEBUT CODE_EDIT
DATE_FIN
-
| _>IJ
ichamp ¢ [TITRE MO |
Table : [LIVRE ELEWE |
Tri s
Afficher : [l O O
Critéres : BRACHMAM]
o

-
| | 3

Prét C [ man o [
hDémarrer | | BIFICH..| @IFR 2| “NpPaint | [EIFLO.. | @pside . |[ER Re... BN 1817
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Requéte 2 : Quels sont les livres publiés par un éditeur ?

Microzoft Access - [Hequéted - Requéte 5élection]

J Fichier Edition Affichage Insertion Requéte Oukls Fenétre @ -|ﬁ’|ﬁ|

=Rl = e RS R eal = A e = = == e

*
CODE_EDIT CODE_LIWRE
MOM_EDIT oo |TITRE
CODE_EDIT

-
| ;
Zhamp : |TITRE MNOM EDIT =
Table : |LIVRE EDITELR —
Tri :
afficher ] Ol
Zritéres [Saisir un nom d'editeur]
o

w
4| | b

Prét 1 O I )
Démarcer | | BFICH..| ®1FR a.| Ny Paint. | FIFLO.. | @side |[E Re... STy 1819

@ Le critéere de sélection doit étre saisi entre 2 crochets.

ATTENTION!

Lors de I"exécution de la requéte, une boite de dialogue vous demandera de préciser
la valeur du paramétre souhaité (c*est-a-dire le nom d*un éditeur).

Entrer la valeur du paramétre |

Saisit un nom d'editeur

(0] 4 I Annuler
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Requéte 3 : On désire obtenir la liste des étudiants avec un nom commencgant par la
lettre C par ordre croissant ?

Microzoft Access - [Requéted : Bequéte 5élection]
J Fichier Edition Affichage Insertion Reguéte Outils Fengkre 2 -|5’|ﬂ

[ERCIEEN AR A '8 = T -

= -

Champ : | NOM
Table : |ELEVE |
Tri ¢ | Croissank
Afficher | O | |
Critéres | C*
o

w
| | 3

e [ o T
hDémarcer | | BFICH. | BFR a.| NgPaint. | FEIFLO.. | @side |[E Re... Bty 1528

Quelques exemples de criteres

Question Critéere

Intervalle de date Entre ..... Et ...
(possibilité d'utiliser les signes > et <)

Mot commencant par une lettre (par exemple P) | P*
Champ ayant aucun enregistrement Est null




Lycée Rostand CHANTILLY - Fiches Ressources ACCESS 2000 - Page 31

FICHE RESSOURCE N° 7
Comment utiliser la ligne opération dans une requéte ?

ACCESS est capable deffectuer des calculs a partir dopérateurs mathématiques
pré-définis (Moyenne, Somme ...).

On peut par exemple compter le nombre d'enregistrements dans une table...

Pour pouvoir utiliser un opérateur mathématique, il convient de faire apparaitre la
ligne OPERATION dans la fenétre de création d'une requéte.
Pour cela :

O Ouvrir le menu <AFFICHAGE> et sélectionner la commande <Opérations>

Microzoft Access - [Requéted : Bequéte 5élection]

J Fichier Edition | Affichage Insertion Requébe Qutls Fepétre 2 =8| x|
Jv E|%[|EMndecréatign = - !|‘3’E|E|Tn:-ut - w\|‘£§|v 7

SOL Maode SQL

ELEYE Mode Feuille de données
+

] .
MATRICULE & Ajouter une table. ..

— | v Noms des tables
=] L -
1 I I Proprietés b
Propriétés de |a jointure |
Y
Champ: (MO0 Bares d'outils 3 —
Table : |ELEVE |
Tri:
Afficher | O | |
Critéres :
o

w
| | 3

Prét T Mall moe [
hDémarcer | | BFICHE .| BFR ac.. | Mg Paints. | EIFLOR.. |[ERequ... @aided..| ¢ By 163

0 Pour choisir un opérateur positionnez-vous sur la ligne OPERATION du
champ a modifier puis sélectionnez l'opérateur de votre choix.
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Requéte 4 : on désire connaitre le nombre total d ‘éléves.

Microzoft Access - [Hequéted - Requéte 5élection]
J Fichier Edition Affichage Insertion Requéte Oukls Fenétre @ -|ﬁ’|ﬁ|

B- @SRV iR o(E- ]! %G |m

Sélectionner dans la liste déroulante
I'opération désirée

Champ @ [rom / =
Table : |ELEVE ¥ |
Opération : | Somme
Tti
Afficher J O J J
Critéres
[oTH

w
4| | 3

Prét 1 O I )
#Démarer | | BFICHE .| BFR ac.. | NgPaints.| EIFLOR.. |[EIRequ... @aied..| |{ By 163
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FICHE RESSOURCE N° 8
Comment créer un champ calculé dans une requéte ?

Une requéte peut contenir des champs qui n"apparaissent pas dans les tables.

Par exemple, dans une requéte,

comportant

Prix_unitaire, on peut créer un nouveau champ Montant HT.

Microzoft Access - [Requéte? : Begquéte 5élection]

les champs Qté _commandée et

J Eichier Edition Affichage Insertion Requéte Outils Fenétre 2 =12 %
=l = e e 2 o = D =t = =
LIGME DE¥IS
FRODUIT
Code_produit
gté_commandée N':_'mj r.cu:l.uﬂ:
Prix_unitaire
-
KA ;
Champ : | Code_devis Mom_produik Monkank HT: [qké_commandée]*[prix_unitaire]) =
Table : |LIGME DEVIS PRODULT e
Tri:
afficher :
Critéres | | [Saisir un numéro de devis ]
o

|

s

Prét

T T e

hDémarcer | | BFICHE .| BFR ac.. | NgPaints.| @aide d. | Borenc. [ Requ.. || B 1638

Syntaxe du champ calculé MONTANT HT :=([Qté_commandée])*([Prix_unitaire])

Bien mettre un signe =

Les crochets et les
parenthéses sont

réalisés nar ACCESS
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FICHE RESSOURCE N° 9
Comment réaliser une requéte création de table ?

Une requéte « Création de table » permet de définir une nouvelle table.

Exemple : On désire créer une table contenant toutes les informations sur les articles
contenus dans la facture n° 104.

0 Créez une nouvelle requéte.
Une fois les champs placés dans la grille dinterrogation, ouvrez le menu «
REQUETE » et sélectionnez la commande « Création de table... ».
0 Lors de I'exécution de la requéte, saisissez le nom de la future table (par
exemple Information)

Création de table |

—Créer une nouvelle table

annuler

O I
tom de la table ; IinFDrmatil:un| j |

¥ Base de données en cours

™ futre base de données :

[ de GEHEr §

La base de données contient maintenant une nouvelle table contenant les noms des
articles contenus dans la facture 104.




Lycée Rostand CHANTILLY - Fiches Ressources ACCESS 2000 - Page 35

FICHE RESSOURCE N° 10
Comment créer un état ?

Quel est I'intérét d"un état ?

L*intérét d"un état est de préparer I'impression des données obtenues a partir d"une
table ou d'une requéte selon |'un des modeles préts a I'emploi proposés par
I"Assistant Etat.

Un état peut comporter des calculs, des résultats obtenus par un regroupement de
données, des tris...

Il existe aussi des Assistants pour créer des états. La démarche est identique a celle
qui permet de créer des formulaires.
Il est possible de personnaliser un état a I'aide de la boite a outils qui dispose de
différents controles représentés par des icénes. Pour cela :
O Ouvrir votre état en mode <Modifier>.
0 Effectuer vos modifications (mise en page, mise en forme...) a I"aide de la
boite a outils.

Microsoft Access - [ETAT D'UN DEVIS QUELCOMQUE [a partir de la requéte 8] - Etat]

Ji Fichier Edition Affichage Insertion Formak Outils Fenétre @ _|ﬁ’|5|
R-BEgRY | iEEaY v @ ERE T @EeNB2E- 0.

|EnteteEtats  « | - | Noaa ===
I:"'"1'"2'"3'"4'"5'"E"'?"'B'I'E'I'm-|-11-|-12-|-13-|-14.|.15.,.A

5 WORLD COMPAGNIE Date devis
Rue de I'Avenir =
60500 CHANTILLY

|Cndn_|:1ient |
Numéro de devis : | Code_devis Nom_client |

5 Rue client |
‘ Cp_cliemt | Ville_client |

J # En-téte de page

- | Code du produit | | Nom du produii | | yié commandée | | Prix unitaire | | Montant HT |~
1| rl
Mode Création [ [ [ max] o |

g Démarrer | | BIFICHE .| @FR ac.. | “pPants. | @sided. | Biforerc. [[BETA. ||J DWW 1643
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FICHE RESSOURCE N° 11
Comment exporter une table ou une requéte
vers EXCEL 2000 ?

Les données des tables peuvent étre exportées dans les mémes formats de base de
données mais aussi vers des fichiers textes ou des feuilles de calcul.

La procédure

Ouvrir la base de données contenant la table ou la requéte a exporter.
Sélectionner la table ou la requéte.

Sélectionner le menu <FICHIER> puis la commande <Exporter>.

Dans la zone de liste, sélectionnez le format Microsoft EXCEL.

I [ R B B B

Exporter Requéte 'Requéte? vers... EHE |
Enregiskrer dans : ||:| Tp j - | o B ~ Outils «

Bureau

@ Nom de la sauvegarde

L

Favoris l
Marm du fichier ; IRequéte? j | I Enregistrer I
Type de fichier IMil:rDs-:uFt Excel 97-2000 j Annuler |

= Démarrage aukomatique
[ Enregistrer formate

@ Lors de I"exportation vers le tableur EXCEL, les noms des champs de la table
sont entrés dans la premiére ligne de la feuille de calcul.
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