MODE OPERATOIRE OPENOFFICE BASE

Openoffice Base est un SGBDR : Système de Gestion de Base de Données Relationnelle. L’un des principaux atouts de ce logiciel est de pouvoir gérer de façon efficace et rapide un ensemble volumineux de données.

1° Etape : créer une base :

· Lancer Openoffice Base  et choisissez « Créer une base de données ». Cliquez ensuite sur « Suivant », puis sur « Terminer ». Donnez un nom à votre base de données et enregistrez-la à l’emplacement de votre choix.

· Vous obtenez l’écran suivant :
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2° Etape : créer les structures de tables :

Une table est un objet qui contient les données. Elle se présente sous la forme d’un tableau avec des colonnes (des champs) et des lignes (des enregistrements). Avant de rentrer les données, il faut les paramétrer (nombre, texte, date….) en créant la structure de la table.

Pour créer la structure de la table, cliquez sur l’objet « Tables », puis sur « Créer une table en mode Ebauche… ». Vous obtenez :
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3° Etape : saisir les enregistrements à l’aide des formulaires :


Les données dans les tables peuvent être saisies directement, mais il est plus simple et plus sûr de le faire à l’aide de l’objet « Formulaire ».


Pour créer un formulaire, cliquez sur l’objet « Formulaire » dans la colonne « Base de données », puis sur « Utiliser l’assistant de création de formulaire» ; vous obtenez :
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Vous pouvez maintenant saisir vos données en ouvrant le formulaire :
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4° Etape : établir les relations entre les tables :


Dans la perspective de créer des requêtes nécessitant le recours à plusieurs tables, il est nécessaire de construire des relations entre les tables.


Pour établir les relations, cliquez sur « Outils » dans la barre de menu (en haut), puis sur « Relations » ; vous obtenez :
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Vous obtenez :
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Vous obtenez :
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5° Etape : créer des requêtes :


Une requête est une question  posée à  la base de données (ex : quels sont les produits dont le taux de TVA est à 19,6% ?)


Pour créer une requête, cliquez sur l’objet « Requêtes », puis sur « Créer une requête en mode Ebauche » ; vous obtenez :
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6° Etape : créer des états :


Un état est un objet qui permet d’imprimer d’autres objets (requêtes, formulaires…)

Pour créer un état, cliquez sur l’objet «Etat », puis sur « Utiliser l’assistant de création de rapports… ». Choisissez ce qu’il faut imprimer et laisser vous guider.

Il suffit maintenant de rentrer les noms de champs, d’indiquer le type (nombre, date…), les propriétés et surtout la clé primaire qui permettra d’identifier formellement un enregistrement.





Pour créer la clé primaire : 


se positionner sur la flèche verte devant le nom du champ qui sera clé primaire


faire un clic droit


dans le menu, choisir « clé primaire » ; opération inverse pour l’enlever





Fermer la table, donnez lui un nom et enregistrez la





sélectionnez la table


sélectionnez les champs


choisissez un type de formulaire 


donnez un nom





Cliquez ici pour passer à la saisie de l’enregistrement suivant





Ajoutez les tables





Il faut cliquer sur la clé primaire d’une table, et la faire glisser vers la clé secondaire dans l’autre table.





Fermez et enregistrez





Ajoutez toutes les tables, puis sélectionnez les champs nécessaires à la requête, et appliquez, le cas échéant des critères de sélection








